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<<Учебный отдел))

1. оБщиЕ положЕния
1.1. ОбразовательtIое Подразделение кУчебный отдел) (дацее - Учебный отдел) входит в

СТРУКТУРУ ВДПО Зерtrоградского района Ростовской области в качестве образовательного
учебного подразделения.

|.2. Председатель совета I]дпО Зерноградского района Ростовской области осуществляет дей-
ствия по созданию. реорганизации и ликвидации Учебного отдела.

1.3. Прелседатель совета ВДГIО Зерноградского района Ростовской области осуществляет
непосредственное руководство деяте.цьностыо Учебног,о отдела.

1.4. Учебный отдел содер}Itится :]а cLIeT l]ДПО lJерногралскоlо района Ростовской области"
Все расходы t-tcl УчебноN,t\, отделу производятся по cN,Iel,aM. утвер11tленным председателем
совета ВДПО Зерногралского района Ростовской области .

i.5. .Щеятельность Учебного оlде.IIа осуществляется в соответствии с Конституцией Россий-
ской Федерации. Федеральными законами. принимаемыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами. правовыми актами мчс России, Главного управления
мчс России по Ростовской об:tас,ги.

1.б. Работа УчебногО отдела ос)шествЛяетсЯ по годовЫм IIJIaHaN,I, утвержденным председате-
лем совета Вi]ПО Зерногралского района Ростовской области .

|.7 . Занятия в Учебном o'I'jle-цe проводяl, tlIтатные рабо.гники вдпО Зерноградского района
Ростовской об:tzrс I и. специа.листы пожарного дела.

1.8. Функционаllьные обязалtности штатного состава Учебного отдела разрабатываются и
утверждаЮтся председателеN,I совета вдпо Зерногралского района Ростовсксй области.

1.9. Местонахоlltдение Учебного отлела: З41140. Ростtlвская область. г. Зерноград,
пер. Запалный 1 l

2. IlIrJlИ И ЗАДАЧИ YLIEБIIOI-O ОТДЕЛА:
2. 1. Основными задачами лея,I]еJIьности Учебного отдела являются:

- обучение необходимым знаниям в области пожарной безопасности населения, руководи-
телей и различных KaTel орий работниttов объектов. доJIжностных лиц;

- пожарно - техниtIеский п,tинимум и пожарн0 - техническая подготовка руководителей, ин-
дивидуалЬных предПриниматеJrей. шредСедателей пожарно - технических комиссий' лиц, ответ-
ственных за пожарное состояние объектов. рабочих. служащих и других специалистов;

- совершенствоваItие праlвоl]огО. LIравственного. эс"геТического обучения слушателей. при-
витие им высоких профессиональных качеств, дисциплинированности, исIlолнительности;
2,2, НаУчебный отдеjI возлагается следу}оrцее:

- разработка у,тебнt Iх планов, програN{N,I, конспеItтов. организационно - методических и
других указаний по у.lебной рабсlте. проводимой Учебным о,lделом:
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з. ос[IовшыЕ хАрлItl,Ерис.l,ики
оI,I,дIlиЗдции оБрдзовдтЕлъного пrЬцЕссд3.1. Memodbt ч фор,чtьl осуulесm,вл.еная учебнсlzо процесса., Задачи, содержанИе I{ конкретные сроки обучения слушIателей определяются квалифика-ционными требования]\,Iи. норМативными актами. руководяrr{ип,1ll документами мчС России и

$;:ЁJJ#Ж;З. УЧебrt ы", 
"'u,rческих планах 

"' 
r,;;;;;;;' ;;"rовки" разрабатываемых

основныМи дOкуr,{еIt],аlN,Iи, определяЮщимИ содержание и организацию учебного про-цесса в Учебном отдеJIе, ,lв-цяк)'сЯ рабоT ие учебrtые пJIаны и гlрограМмы учебных дисциплин. Ра-бочие учебный план и рабо.rие програN,{мы разрабатываются для ка}кдой категори и и сучетом
ЁiJffi:"a"'"Т;:'"о 

I'r УТВер}кДаЮТсЯ преДседателем совета Вдпо зерноградского района ро_
3.1.1. основные мето.цt I учебtIого процесса состоят в:

з.1. ] .l. llланироl]аI;ии. которое базируется на:
ТемаТиЧеских llJla'ax иЗ}tlеНllя у'tебных ДиСЩцл;lдц. разрабатываемых на полный курсобучения;

- расписзнии учgýных заняти}-
и виде занятий дjIя каждо-,lЁ,iJJl'rff;i*ЖИТСЯ ПОЛНаЯ ИНфОРМаЦИя о времени, месте

- распорядке дня. опредеJIяЮllIим времЯ tIроведения учебньж занятий.Содержание, пор,Iдок состilвлеltия и введения в действие планирующей документации
;;ýЁJffffiЖ:1l;:;iЁ]:х;::жжтт# поu"оuыми актами мчi Fо..", ,Бдйь з"р_

з "1.1.2 ВедеНИИ у.lетной документаuии учебного llроцесса.содержание, виды, порядок составления и введения в действие учетной документации определя-

ffiЖ?::r"-'frЖТ:-:r*.НffiТiiМИ 
ПРаВОВЫМИ аКТаМИ I\4ЧС РОССии и ВДПО Зерногралского

3.1.1,з Осушествлении учебных занятий в следуюrцих видах:jIекция:

практиIлесItое .]aI tяl ие:
. консульт.аIU]я:

' самостоятельнаrI гIодготOвка"
Учебный оТдел N,Io}IteT использоватL и ifРУГие ВИДЫ уrlgýFlых занятий. I_{ели, порядок .,од-готовки и проведения yчебlrых занятий о,rрaд"п"-тсrl соответствуюlцими нормативными право-ВыМи акТаМи МЧС России и ]]/{IIо Зерногралского района (города) ростовской области ,з,1,1,4 Контроле у,tебllого процесса, проводид,lого в форм. рu..rоrрения и утвержденияпредседателем col]eTa вдпО Зерноградского района Ростовской области у.rебно-методической дотtументации и докуN{ентации по организации учебного процесса.Порядок, сроки, подведение итогов проведеЕия контроля учебного IIроцесса определяются

ЖЖ;:::#ЖJli'{аТИВ.IЫNlИ 
ПРаВОВЫfi,IИ аКТаМИ N4Cti РОсСии ' ВДПО Зерноградского рай-

З.2.1" ОбуЧение В Y.leбtlcl;ri О.iде,]С осуU]ествjIяется в о,lrlой форпrе.
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- работы и услуги, направJIеннь]е на обеспе,lение llояtарной безопасности и осуществляе-ут" 1:u 
основе утвер}t(денных калькlляций и смет:

2"З, СодеРяtание обучениЯ n"p,o",",.r.; у;;Йr. ,"rrurr.{ескиN'и планами и программой подго-товки реализуе\4ып,lи У,lебным отлелоп.{.
2.4. Специацьная подгоl,овка вк-цючает в себя: изуLIение законодательньж и иных нормативныхправовых актов в области потtарной безопасности, решений органов государственной вла-сти" нормативIiых aK,IoB и докуменl,ов по вопросаМ оргalнизаЦии работы с учетоМ долж-_ ностной и фу,нкцион:Lпьлiой компетенции обучаемых.2.5. ПоВыrпение кВалификации рuОоrпrпо;ЪДiЙ Т."iпо.оuоского района (города) Ростовской

;ffffi: 
ОРГаНИ:]\'е'ГСЯ В Це"lЯХ ПОВыLllениrt ,гехнi.чесItоIо 

уровI.Iя и углубления имеющихся



?

3.2. ПроdолJtсumельносmь обучен uя. Реlкu,u зuняmuй слуtuсtmелей.
3.2.1. Конкретные сроки обучения слушателей формулируlотся в учебных, тематических
ПЛанах и ПроГра]\,{N,{ах пОдготовки" разрабатываемых ВДПО Зерноградского раЙона Ростов-
ской области .

3,2.2. Прололжите_'tьность курсового обучения устанавливается и определяется для каrкдой
Категории обучаюшихся ччебныNIи, тематическими планаN{и и программами.

3.2.З. Численность у.лебной группы не должна превышать 20 человек"
3,2.4. !ля всех виJI,ов аудитор}lых занятий академиLIеский .rac устанавливается продолжи-

тельностьIо 45 мин,чт" ,Ц,оllускается проведение сдвоенных занятий. в этом с.Jlучае продолжитель-
ность занятия мохtеl,быт,t, \,cTaHoB.jleI-1,1 ttaK 90. так ll 80 мину1,.

3, 3. Яз btK 0бl,цg rr rrо.
Обучение ведется lia p,vcctio\l языке.

3.4. СuСmе.u0 otleHoK llpu промелсуплочttоit ъпlmecпl.ttlltttt, сlлорлlьt tt поряdок ее прове-
diенuя"

З.4"1. KoHTpO,iIb KatIecTBl1 Ilодготовки слушателей осуществляется ts следующих ocHoBHbD(
видах: входной. текуtllrIй и l-tt,оговый.

З.4"2. Лица. прlIбывпlие на обу.lение. проходят входноt'I контроль, который проводится с
целью выявления уровI-1я их подготовленt,lости к обучению.

3.4.3. Текущi,тl:i контроль проводится с целью определеIIия степени усвоения слушателями
изучаемого N{атериаца. своевреNtенного всltрытия недостатков в их подготовке и принятия мер по
улучшению методики преподавания дисциплины. К текушеп,ту контролю относятся: проверка
знаний, уъ,rений и навыков сл},lпtI]еJIей на заняtтиях и l..д.

3,4.4. Итоговый кон,гl]о_пь (итоговая а,гтестация) лроводится с целью оценки уровня теоре-
тических знаний и нaiвыков слушателеli за полный курс и tlроводится в объеме рабочей програм-
Мы учебной дисциплины. IIроведент.tе tлтоговой Llттестации слyulателей осуществляется специ-
аЛЬно соЗдаваемоЙ ttоплиссиеЙ. cocTilB котороЙ утверждается ВДПО Зерногралского раЙона Ро-
стовской области.

з.4.5. К итоговоl{У liонтроJIЮ относrlтсЯ заIIеты за по;tltый курс дисциплины. Слушатели,
получившие неудовJlетворительн}"Iо оценку, пересд.tIот зачет"

З.4"6. Знания. YN4еrIиrl и навыки слYшателелi при TeKyIl{eN,I и итоговом контроле определя-
ются отметкой "зачтено" и "неза.{тепо".

,l. уIIрдвлЕIIиЕ учЕБIIым отltЕлом.
4. L П оряd о к коIипл е кпlо в tl н лlя р ct б о плн ltKcbyt tt Уче б lt о z о о md ел а.

4.1.1. !олжнсlстLi препоjlаватеjrьского состава Учебного 0тдела, как правило, замещаются
ЛИЦаМИ, ИМеЮщими оttыr, работы по преподаваешtоЙ спец!Iальности. профессиональное высшее
образовани е иIи средLi ее сгlециziльное образо вание.

4.|.2. Порядоtt llриеN,lа. заN,IещеFIия. перемеrцения и увольнения преподавателей определя-
ется нормативными правовыми актами.

4.2. Права u обязпнносп1ll _y.tacпllttt*oB учебноzо ttроLчесса.

. 4.2.1. Под у.lебныл,t проL(сссоNt в У.tебноN,I отделе пони\{ается деятельность преподавателей
и слушателей, направленная Ila реzt,-tизацию у"чебtrых програп,tм об1,.лелtия, специаJIьной подготов-
ки, переподготовItи и IIоtsыljlеIlия квалlлtРиI(ации.

4.2.2" Права и обязаtrllости участниItов учебного tIроцесса определяются нормативными
правовыми актами Вl]ПО Зерногралского раЙона РостовскоЙ области, а также законодательством
российской Федераltии об образовании.

4.2.з, В целях реализации :JадаLI учебного процесса на рyководителя возлагается:
- персональная oTBeTcTBeHHocтb :]а решение возло}кснных на Учебный отдел задач;
- ОРганизация разрабо,гlttl l] )1-1]срждение планов работы У.тебного отдела. обеспечение кон-

троля за их выпоjtнение\,{:
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a
- организация учебно-воспитательного процесса. укрелление внутреннего порядка и дисци-

плины:
- подбор, расстановка. обучение кадров преподавате.jlьского лерсонаца:
- организация разработltи рабочtlх планов и програмN,1. составление расписания занятий, гра-

фиков педагогического контроля и других документов. регла\{ентирующих учебный процесс;
- организацияприеl\,{а,]аLIеl,а:
- организация практики с-rlушаrелей. привлечение к проведению занятий практических работ-ников МЧС РоссИ}.]I, а ТаКже специа-цистов других организаций:
- подготовка и у,Iверяtдение доJIжностных обязанностей преподавательского состава, осу-

ществление кон,I,ро-ця зil "георетическим и практиI{ески\,1 },poBHeil,I проведения занятий, выпол-
нением учебных llла}lов и ltl]ограмN,l.

- анализ качества )'.{ебного процесса. проверка и утверж.цение учебно-методического материа-
ла, разработка ]uеропрl.tятий ло повышению уровFlя учебного процесса;

_ контроль за накопJсниеN4 лекционного tllонда и иные полноN{очиrI.
. 4.2.4. Слушатели иN,{еют право: пользоваться имек)щейся в Учебном отделе нормативной,

инструктИвной. учебнсll:t и \,1етодI,1Ческой документацией по Boпpocaм профессиональной дея-
тельности, а TaK)Ite tr 1-I tPo рпtilu и oHt-l ыN{ фондсlм.

4. 3. f uс цullл uн 0р н 0rl l1p0 кп1 uкп.
4.з.1. На рабсlтНиксlв Учебного отдеЛа распрс)сТраняются требования по соблюдению слу-

жебной дисциплины I-] дисl{иплинарной гIрактиIФ, у"iurоuп"*rпй Трудовым кодексом Россий-
ской Федерации, вдlIо Зерногрirдского райотrа Ростовской области , u,unn 

" 
законодательством

об образовании В отноlIIениL{ гIедагоги1-1еских работников.

5. .}лItлIоч итЕлъныЕ поJIо}I{Ения.

5. 1. Конlпроль зtl dellttleltbttoCпla,ю Учебноzо оmdела.
5,1."1 КоМплексные. целевые и контропьные проверки образовательной деятельности осу-

ществляет рyководите,ltь В/_lпо -lерноградского района Ростовской области ,

5.2. Поряdок ре?uспlрOlчlt ll Учебноtо оmlе,цо.
5.2.1" РукОводителЬ I]/iпО llepHor ралского райоIrа Ростовской области осуU{ествляет дей-

ствия по созданию. реорганизации и ликвидации Учебного отдела в соотве,г(-)твии с законодатель-
ством Российской Федерации в устаI]овленI{ом порядке. При реорганизации (ликвидачии) Учеб-
ного отдела его Положение \,трачивает силу.

5.2.2.Учебныti отде;r не является юридическиl\,I лицом.

5.3. BuDbt Y|leltloB Ll ol'tt|tet17l70clпlt. в Учебttо'tt оmDеле. оплвеmсплвенносmь за несоблюdе_
нuе mребов а Httй оm.I е п7н о с ltlu.

5.З.1. Учебный отдел осуtцествляет отчетную деятеjIьность в соо'ветствии с порядком,
формой и сроками, установленными для учебных подразделений.

5.3.2. Бухгацтерия вдгIО Зерногралского района Ростовской области осуществляет учет
результатов деятельнсlстl,t Учебного отдела. ведет статистиIIескую и бухгалтерскую отчетность в
соответствии с пoprlJilt(lll. (lорl,tой rt cpoK.1\{LI. усliiilовjIенныN,Iи председателем совета ВffПО Зер-
ноградского района l)(lc тоllсltой сlý_l1;1сl,ц,

5.3.З. СотрУ,l1l{Иl{l] У,tсбноt,сl огдеJIа Hecyт )rс,ItlнOвленнук) законодательством Российской
Федерации ответст]]енность за иска}кение отчетности и нарушен}Iя труловой дисциплины.
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